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	المملكة العربية السعودية

وزارة التربية والتعليم

الإدارة العامة للتربية والتعليم بالمنطقة الشرقية

الشؤون المدرسية

إدارة خدمات الطلاب



اللائحة الجزائية للعقود تشغيل المقاصف المدرسية
أولا : العمالة :
	المخالفة
	اللائحة الجزائية
	ملحوظات

	حمل الشهادة الصحية : في حال عدم حمل العامل / العاملة شهادة صحية تثبت خلوه/ خلوها من الأمراض يستبعد من العمل
	-غرامة 200 ريال يومياً حتى يتم إصدار شهادة صحية له أو إحضار عامل / عاملة تتوفر فيه الشروط المطلوبة
	

	في حال وجود نقص في عدد العمال عن العدد العمال المطلوب
	غرامة 100 ريال عن كل عامل ناقص يومياً حتى يتم استيفاء المطلوب
	

	عدم الالتزام بالنظافة الشخصية ، أو عدم التقيد بالاشتراطات الصحية
	-أخذ تعهد بعدم تكرار 
- في حال التكرار توقع غرامة بمبلغ 100 ريال يومياً حتى يتم استيفاء المطلوب
	

	عند ملاحظة أي عادة سيئة ( مثل التدخين ) من العامل
	-أخذ تعهد بعدم تكرار 
- في حال التكرار توقع غرامة بمبلغ 100 ريال يومياً حتى يتم استيفاء المطلوب
	كما يحق للمدرسة ممثلة بالإدارة استبعاد أي عامل/ غير لائق صحياً أو سلوكياً أو غير متجاوب مع إلزام الطرف الثاني بإحضار عامل . تتوفر فيه الشروط والمواصفات المطلوبة في مهلة ثلاثة أيام من استبعاده .

	في حالة عدم ارتداء العامل للزي
	-يخصم من الطرف الثاني مبلغ 10 ريال (عشرة ريال ) عن كل يوم لا ترتدي فيه العاملة/ العامل الزي المعتمد .
	


ثانياً : مكان الإعداد .
	المخالفة
	اللائحة الجزائية
	ملحوظات

	يجب أن يكون مكان الإعداد أو بيع الوجبات نظيفاً ومرتباً ويشمل ذلك المواقد والسخانات . إن وجدت وثلاجات ا لتبريد ورفوف العرض وطاولات البيع
	-أخذ تعهد على عامل الشركة بالالتزام بذلك
- في حال عدم التزامه توقع غرامة بمبلغ 100 ريال يومياً حتى يتم استيفاء المطلوب
	

	استكمال النواقص لإعداد مكان الوجبات أو بيعها وصيانة التالف منها : يجب على الطرف الثاني استكمال جميع المستلزمات اللازمة لإعداد أو بيع الوجبات وصيانة التالف منها
	في حالة عدم استكمال هذه المستلزمات أو عدم صيانة التالف: 
- يؤخذ عليه تعهد باستيفاء المطلوب خلال مدة خمسة أيام وإيقاع غرامة 100 ريال يومياً عند انتهاء المدة المحددة
	


ثالثاً : التشغيل .
	المخالفة
	اللائحة الجزائية
	ملحوظات

	بيع مواد غير مسموح بها وغير واردة في لائحة الاشتراطات الصحية . أو أي مادة غذائية صدر تعميم بمنع بيعها
	-غرامة مالية قدرها 500 ريال مع إزالة سبب المخالفة
 -أخذ تعهد على المندوب بعدم تكرار ذلك
	

	في حال توريد مود غذائية غير صالحة أو منتهية الصلاحية تم ضبطها في المقصف المدرسي قبل بيعها
	- غرامة مالية قدرها 500 ريال مع إتلاف المادة المضبوطة 
-أخذ تعهد من الطرف الثاني بعدم تكرار ذلك
	

	في حال بيع مواد غذائية منتهية الصلاحية على الطلاب
	غرامة مالية قدرها (1000) ريال مع إثبات ذلك في محضر وإشعار إدارة التربية والتعليم بذلك لاتخاذ الإجراء الذي تراه مناسباً
	

	يجب أن تكون سيارة نقل المواد الغذائية نظيفة ومكيفة وغير مكشوفة
	- رفض استلام الوجبات مع غرامة مالية قدرها ( 100 ) ريال يومياً
	

	في حالة احتياج المقصف إلى صيانة 
ـ الإضاءة , مراوح شفط , السخانات ،الأرضيات والجدران ،تصريف ا لمياه ،أحواض الغسيل ،النوافذ والأبواب ،تلف طفاية الحريق .
	-بعد انتهاء عشرة أيام من تاريخ الإنذار الخطي
- لإدارة المدرسة إصلاحها وحسم تكاليفها من المبيعات اليومية
	

	في حال تعطل الأجهزة والمواد التالية
الدواليب والأرفف , الثلاجات والمكيفات , طاولة تحضير الطعام , جهاز قاتل الحشرات
	-بعد انتهاء ثلاثة أيام من تاريخ الإنذار الخطي 
-لإدارة المدرسة إصلاح الخلل وحسم تكاليفها من إيراد المقصف
	

	عدم توفير حاويات القمامة , أو مواد التنظيف
	-لإدارة المدرسة تأمينها على حساب الطرف الثاني وحسم تكاليفها من الإيراد اليومي
	

	تأخر أو غياب البائع / العامل 
	-حسم 100 ريال عن كل يوم في حال غياب عامل , و500 ريال في حال غياب الجميع
	

	تسمم أحد الطلاب نتيجة تناول وجبة فاسدة
	-غرامة مالية قدرها (1000) ريال مع إثبات ذلك في محض وإشعار إدارة التربية والتعليم بذلك لاتخاذ الإجراء الذي تراه مناسباً
	


ملاحظات عامة : 

-   الغرامات المالية في اللائحة الجزائية تستوفى لصالح المدرسة.

-يجب كتابة محضر في كل حالة وحسب اللائحة الجزائية, وتصدق عليه إدارة المدرسة مع أخذ توقيع مندوب الطرف الثاني عليها وترفع جميع المخالفات في نهاية الفصل الدراسي  حسب نموذج المخالفات المرفق .

 - لإدارة التربية والتعليم الحق في إضافة أي بند لم يرد في هذه القائمة وبما يتناسب مع ظروفها . 

آلية تشغيل المقاصف المدرسية
للعام الدراسي 1432/1433هـ
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